投标文件格式
投标文件应认真填写和打印，投标文件一律A4规格纸张打印、装订。投标文件正、副本都应装订成册（并在封面上正确标明“正本”、“副本”字样）。投标文件应提供二份，其中正本一份，副本一份 

[bookmark: _Toc16452][bookmark: _Toc500864968][bookmark: _Toc19298]一、封面及目录

封面上应注明项目编号、项目名称、采购人及投标人名称等，应有文件目录和页码编号。
项目名称：
投标人名称：

“投标文件于    年    月    日     时之前不得启封”字样。






[bookmark: _Toc148516604]
[bookmark: _Toc8144][bookmark: _Toc3024][bookmark: _Toc500864972]二、法定代表人授权委托书
武汉商学院 ：

本授权委托书声明：
我（法定代表人姓名） ，系 （投标人名称 ）的法定代表人，现授权委托 （授权代理人姓名） 为我公司委托代理人，以本公司的名义参加 （项目名称 、项目编号）的投标活动，委托代理人在开标、评标、合同开标、签约及办理相关公证等过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事物，我均予承认。该被委托人在汉办理相关事宜时无转委权。



委托代理人：            性别：    年龄：    职务：           
身份证号码：                                                 
特此委托。

投标人（公章）：                                               
法定代表人（签字或印章）：                                     
委托代理人（签字或印章）：                                     
日   期：    年    月    日


[bookmark: _Toc500864974][bookmark: _Toc21190][bookmark: _Toc4771]三、武汉商学院采购限额标准项目询价一览表
　　
	项目名称
	

	企业简介
	（成立时间、注册资金、资质说明、业绩简介）

	企业类型
	

	项目说明
	

	项目负责人
	

	总报价（元）
	

	交货期口 服务期口 工期口
	

	质保期
	

	相关服务承诺及处罚措施
	

	其它优惠条款
	

	备注
	1、货物类项目要列明产品生产厂家授权、产品相关检测报告；     相关服务承诺内注明质量保证承诺和售后服务承诺等；
2、 服务类项目要列明拟派人员明细及相关资质；
3、工程类项目按工程量清单及图纸报价；相关服务承诺内注明工程质量等级目标及承诺、文明施工管理目标及承诺、安全生产管理目标及承诺和本项目的服务承诺等；
4、询价文件中应有：营业执照复印件、近两年类似业绩（合同复印件）及相关资质。


询价单位（盖章）：
法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：    年   月   日
四、资格证明文件
1、单位简介。
[bookmark: _Hlk17221673][bookmark: _Hlk17221745]2、提供法人或者其他组织的营业执照等证明文件，自然人的身份证明（复印件加盖公章）；
3、近两来承担过类似项目业绩。
4、其他需要的材料。






















[bookmark: _GoBack]五、培训方案及计划

人员配备情况，投入人员、职称、专业情况等







[bookmark: _Toc500864978][bookmark: _Toc207445335][bookmark: _Toc224660741]六、其他资料
1、招标文件要求投标人提交的其它资料；
2、投标人认为其他需提供的资料。










        

[bookmark: _Toc500864979][bookmark: _Toc224660742][bookmark: _Toc200265873]近两年承建类似项目业绩一览表
	项目单位
	项目名称
	项目地点
	项目规格
	项目时间
	合同价格
(万元)
	联系人
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


投标人(盖章)：
法定代表人或其委托代理人(签字或盖章)：
日    期：    年    月    日
注：需提供业绩证明材料（如：中标通知书、合同、业主反馈意见等）


